
ibc XL
Individuelles 

Bewerbungscoaching
15 Unterrichtseinheiten
in Präsenz oder online

Individuelle Terminvergabe
Bitte vereinbaren Sie bei uns telefonisch einen 
Termin für die Anmeldung und schicken Sie uns 
Ihren Aktivierungsgutschein oder bringen Sie ihn 
persönlich vorbei.

Ansprechpartner 
Fachbereichsleitung Berufliche Bildung
André Dreier 
Tel. 07452 9315-13
E-Mail: andre.dreier@vhson.de

Die Volkshochschule Oberes Nagoldtal ist nach 
AZAV (Akkreditierungs- und Zulassungsverord-
nung Arbeitsförderung) für die Durchführung von 
Maßnahmen der Förderung beruflicher Weiter- 
bildung zertifiziert und zugelassen.

Lehrgangsort

Lehrgangsdauer

Förderung

Volkshochschule Oberes Nagoldtal
Bahnhofstraße 41
72202 Nagold

Das Training umfasst 15 Unterrichtseinheiten (UE) 
und findet in Präsenz oder online statt. 
Eine UE entspricht 45 Minuten.

Die Qualifizierung ist durch die Arbeitsagentur 
oder das Jobcenter förderbar. Bitte erkundigen 
Sie sich bei Ihrer zuständigen Vermittlungsfach-
kraft.
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Entwicklung neuer beruflicher Strategien

Erstellung von Bewerbungsunterlagen (auf 
Wunsch mit Hilfe des Online-Bewerbungs-
mangements der Arbeitsagentur)
	 Anschreiben (allgemein und speziell)
	 Lebenslauf
	 Auswahl und Scannen relevanter Zeugnisse  

und Zertifikate
	 Unterstützung bei der Stellensuche
	 Vorbereitung auf das Vorstellungsgespräch

Bitte vorhalten
Wenn bereits vorhanden (als Word-Datei „docx“):
	 Anschreiben,
	 Lebenslauf,
	 Zeugnisse (Schule, Ausbildung, Arbeit),
	 Sonstige Zertifikate und Bescheinigungen  

(z. B. Praktika),
	 Bewerbungsfoto (nicht älter als 2 Jahre),
	 Konkrete Stellenanzeigen / Kontaktdaten  

von Firmen, bei denen Sie sich bewerben 
möchten,

	 Ihre Benutzerkontodaten für die Jobbörse  
der Agentur für Arbeit,

	 Zudem:  
Ihre Fragen rund um Ihre Bewerbung /
Bewerbungssituation.

Bitte kleiden Sie sich für die Beratung wie zu 
einem Vorstellungsgespräch.

Mögliche InhalteIhr Nutzen
Ihr Ziel

Sie sind arbeitslos oder von Arbeitslosigkeit 
bedroht und wollen sich beruflich neu orientieren? 
Vor allem wollen Sie aber schnell wieder eine 
Arbeit finden und sind hoch motiviert, praxis-
erprobte, gute Tipps umzusetzen?

Wir unterstützen Sie rund um das Thema 
Bewerbung und geben Ihnen grundlegende 
Hinweise für die Jobsuche.


